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Rzecznik Prasowy
PIIB

RP

DKR

Dziat Obstugi
Krajowej Rady
i spraw
organizacyjnych

SKB

Sekretariat PIIB

DOO

Dziat obstugi organow:
Krajowej Komisji
Rewizyjnej, Krajowego
Sadu Dyscyplinarnego,
Krajowego Rzecznika
Odpowiedzialnosci
Zawodowej
1

DKK

Dziat obstugi
Krajowej Komisji
Kwalifikacyjnej

DOP

Dziat Obstugi
Prawnej PIIB

DFK

Dziat obstugi
finansowo -
kadrowej

DCI

Dziat cztonkowski i
obstugi
informatycznej

Dziat ds. komunikacji
i promocji

DKP

- przygotowanie

i prowadzenie rejestru
zawieranych umow;

- wspdtudziat w
organizowaniu pracy
biura;

- organizacja oraz
prowadzenie
dokumentacji zamdwien;
- organizacja Krajowych
Zjazddw i innych
wydarzen;

- prowadzenie archiwum
Krajowego Biura;

- wspétpraca z
organizacjami
zagranicznymi;

- organizacja zebran
Krajowej Rady i Prezydium
Krajowej Rady;

- obstuga wybranych
Komisji i Zespotow
powotanych przez KR PIIB.

- przyjmowanie

i rejestrowanie przysytanej
korespondencii;

- rejestracja pism
wysytanych;

- organizacja zebran
Krajowej Rady i Prezydium
Krajowej Rady;

- prowadzenie kalendarza
spotkar Prezesa i
cztonkéw Prezydium oraz
prowadzenie recepcji;

- realizacja spraw
zleconych przez Prezesa
KR, Sekretarza KR i
Dyrektora Biura

- obstuga wybranych
Komisji i Zespotow
powotanych przez KR PIIB.

- organizowanie posiedzen
i szkolen obstugiwanych
organow;

- prowadzenie rejestru
spraw poszczegdlnych
organow;

- rejestracja
korespondencji dotyczacej
obstugiwanych organdw;
- obstuga wybranych
Komisji i Zespotow
powotanych przez KR PIIB.

- realizacja zadan

i przygotowywanie
dokumentéw dla KKK;

- prowadzenie rejestru
ubiegajacych sie o tytut
rzeczoznawcy;

- prowadzenie rejestru
odwotan, skarg i zazalen
od decyzji okregowych
komisji kwalifikacyjnych;
- przyjmowanie

i rejestrowanie
korespondencji KKK;

- administrowanie
systemow obstugujacych
rejestry KKK;

- obstuga spraw
dotyczacych uznawania
kwalifikacji zawodowych
cudzoziemcow;

- obstuga wybranych
Komisji i Zespotéw

powotanych przez KR PIIB.

- przygotowywanie opinii
dotyczacych projektéw
aktéw prawnych z zakresu
dziatania PIIB;

- sporzadzanie opinii i pism
z zakresu dziatania PIIB;

- udzielanie porad
prawnych z zakresu
dziatania PIIB;

- przygotowywanie
projektow umoéw, w
ktdrych strong jest PIIB;

- przygotowywanie
projektdw regulaminow i
instrukcji;

- obstuga postepowan w
sprawach nadawania
uprawnien budowalnych,
nadawania tytutu
rzeczoznawcy
budowlanego;

- zastepstwa procesowe.

- prowadzenie spraw
finansowo — ksiegowych;
- prowadzenie
sprawozdawczosci
finansowej;

- prowadzenie kasy;

- rozliczanie podatkdw,
ptac, ubezpieczen itp.;
- sporzadzanie analiz
ekonomicznych

- prowadzenie rejestru
srodkow trwatych

i wyposazenia biura;

- prowadzenie spraw
personalnych.

- obstuga spraw

cztonkowskich;

- prowadzenie spraw

zwigzanych z

ubezpieczeniem OC w

tym:

e prowadzenie listy
cztonkéw PIIB
posiadajacych
ubezpieczonych OC;

¢ aktualizacja danych w
bazie ubezpieczen;

*  wspotpraca z
ubezpieczycielem;

*  wspotpraca z biurami
izb okregowych w
zakresie ubezpieczen;

- rejestrowanie sktadek
cztonkowskich;

- obstuga odwotan
cztonkéw od uchwat
okregowych rad;

- wspdtpraca z biurami izb
okregowych w zakresie
sktadek cztonkowskich;

- obstuga wybranych
Komisji i Zespotow
powotanych przez KR PIIB;
- umieszczanie informacji
na strone internetowq i
BIP.

- przygotowywanie
informacji prasowych;

- organizacja konferencji,
wydarzen medialnych,

wywiadow
itp.

- obstuga mediow
spotecznosciowych;

- przygotowywanie i
zapewnienie materiatow
promocyjnych;

- koordynowanie akcji
promocyjnych i
informacyjnych;

- Wspotpraca z
Wydawnictwem PIIB.
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