Zatacznik do uchwaty nr 12/04
Krajowej Komisji Rewizyjnej
z dnia 16 grudnia 2004 r.

INSTRUKCJA

przeprowadzania przez Krajowa i Okregowe Komisje Rewizyjne kontroli
Polskiej Izby Inzynieréw Budownictwa.

Rozdziat 1
Postanowienia ogoélne

81.

Instrukcja okresla zasady i tryb przeprowadzania przez Krajowa Komisjg Rewizyjna
i Okregowe Komisje Rewizyjne kontroli Polskiej 1zby Inzynierow Budownictwa

82.

1. W rozumieniu niniejszej instrukcji nastepujace skréoty oznaczaja:
1) PIIB - Polska Izba Inzynierow Budownictwa,
2) KIIB - Krajowa lIzba Inzynieréw Budownictwa,
3) OIIB - Okregowa lIzba Inzynieréw Budownictwa,
4) KR - Krajowa Rada,
5) OR - Okregowa Rada,
6) KKR - Krajowa Komisja Rewizyjna,
7) OKR - Okregowa Komisja Rewizyjna.

2. llekro¢ w instrukcji uzywa sie¢ wyrazenia Komisje Rewizyjne rozumie si¢ przez to
Krajowa i Okregowe Komisje Rewizyjne.

83.

W toku czynnosci kontrolnych KKR i OKR obowiazane sa stosowa¢ obowiazujace przepisy
oraz kierowac sie troska o rzetelnos¢, gospodarnosé i efektywnosé dziatania PIIB.

84,

Instrukcja okresla:
1) tryb przeprowadzania kontroli,
2) zakres kontroli,
3) rodzaje kontroli.



85.

1. Kontrola powinna spetnia¢ funkcje kontrolne , doradcze i edukacyjne.

2. Dla prawidtowego przeprowadzenia kontroli wymagana jest znajomosc¢
obowiazujacych w dziatalnosci PIIB przepiséw, aktow prawnych, wewngtrznych
regulamindéw, instrukcji zarzadzen, uchwat, wnioskéw, postanowien i materiatow
pomocniczych oraz szkoleniowych.

Rozdziat 2
Tryb przeprowadzania kontroli

86.

Komisje Rewizyjne przeprowadzaja kontrole w zespotach kontrolnych w sktadzie co najmniej
trzech cztonkdéw w tym przewodniczacego lub wiceprzewodniczacego komisji.

87.

1. Skiady zespotow kontrolnych powotuje Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej ustalajac
zakres i przedmiot kontroli oraz termin jej rozpoczecia.
2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zobowiazany jest powiadomi¢ odpowiednio
Prezesa lul Przewodniczacego Rady o zamiarze przeprowadzenia kontroli w terminie
14 dni przed planowanym dniem jej rozpoczecia, podajac sktad zespotu kontrolnego,
zakres i przedmiot kontroli, oraz wykaz dokumentow niezbednych do
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych.
3. Wykaz dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych ustala
zespot kontrolny.
4. Zadaniem zespotu kontrolnego jest, w szczegélnosci:
1) protokotowanie przebiegu czynnosci kontrolnych,
2) ustalanie stanu faktycznego,
3) stwierdzenie i wskazanie ewentualnych nieprawidtowosci,
4) podjecie ustalen i wnioskéw pokontrolnych,

88.

1. Kontrola przeprowadzana jest w siedzibie 1zby w czasie godzin pracy Biura.

2. Analiza kopii dokumentacji podlegajacej kontroli moze odbywac si¢ poza siedziba
Biura pod warunkiem zapewnienia przez zesp6t kontrolny ochrony danych zawartych
w dokumentach.

89.

Cztonkowie Prezydium Rady Izby oraz Dyrektor (Kierownik) Biura lub upowazniony przez
nich pelnomocnik, obowiazani sa udziela¢ na zadanie zespotu kontrolnego ustnych oraz
pisemnych wyjasnien.



810.

1. Protokot pokontrolny przygotowany przez zespot kontrolny podlega rozpatrzeniu
przez Komisje Rewizyjna ktéra podejmuje postanowienia i uchwaty obejmujace
whnioski i zalecenia pokontrolne.

2. Przewodniczacy Komisji  Rewizyjnej przekazuje niezwlocznie  Prezesowi
(Przewodniczacemu) Rady Izby protokdt pokontrolny wraz z postanowieniami
I uchwatami przyjetymi przez Komisje Rewizyjna.

§11.

1. Protokét pokontrolny wraz z postanowieniami i uchwatami powinien by¢
przedmiotem obrad najblizszego posiedzenia Rady Izby.

2. Rada uchwala sposdb i terminy realizacji postanowien i uchwat pokontrolnych
informujac o tym Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej.

Rozdzial 3
Zakres kontroli
812.

1. Kontrola obejmuje statutowa, finansowa i gospodarcza dziatalnosci 1zby.

2. Kontroli podlega, w szczegdlnosci, z zastrzezeniem ust.3:

1) wykonywanie uchwat finansowych Zjazdu oraz Rady Izby,

2) prowadzenie ksiag, rejestrow, akt i innych dokumentow,

3) prowadzenie spraw finansowych i gospodarczych Izby,

4) sprawdzenie sprawozdania finansowego Izby sktadajacego si¢ z bilansu, rachunku
wynikoéw i informacji dodatkowej,

5) realizacja i przestrzeganie zasad gospodarki finansowej i budzetu Izby w danym roku
obrotowym i okresie sprawozdawczym.

3. Kontroli nie podlegaja rozstrzygniecia organéw Izby bedace ich ustawowymi,
statutowymi i regulaminowymi kompetencjami.

813.

Kontrola dziatalnosci statutowej polega na badaniu:
1) zgodnosci realizowanych zadan z przepisami ustaw, statutu i regulaminéw,
2) sposobu wykonania uchwat Zjazdu I1zby,
3) sposobu wykonania uchwat Rady I1zby.

§14.

Kontrola dziatalnosci finansowej i gospodarczej polega na sprawdzeniu, badaniu, ocenie
i analizie obejmujacej, w szczegolnosci:

1) prawidlowos¢ prowadzenia dokumentacji w zakresie stosunku pracy,

2) prawidlowos¢ i przestrzeganie zasad zawierania umow cywilno-prawnych,

3) prawidtowos¢ prowadzenia dokumentacji kasowej i inwentaryzacji kasy,



4) prawidtowos¢ zarzadzania srodkami zgromadzonymi na rachunkach bankowych
i imwentaryzacji aktywow finansowych

5) terminows¢ i prawidtows¢é wykonywania zobowiazan publiczno — prawnych, w tym
podatkdw, optat i sktadek ZUS,

6) prawidlowos¢ wyptat ryczattow, ekwiwalentow, wynagrodzen z tytutu wykonania
umowy-zlecenia, umowy o dzieto, wynagrodzenia pracownikéw Biura Izby,

7) stan majatku Izby w tym zgodnos¢ ze stanem w ksiggach inwentazowych i
rachunkowych oraz prawidtowos¢ prowadzenia ewidencji majatku trwatego,

8) zgodnos¢ operacji finansowych (wyrazonych za pomoca dowodow ksiegowych)
zrealizowanych (realizowanych) z zamierzeniami i obowiazujacym prawem oraz pod
katem rzetelnosci, celowosci, gospodarnosci i legalnosci,

9) prawidlowos¢ przygotowywania preliminarza budzetowego, ewidencja kosztow
rodzajowych, w tym badanie stanu ich realizacji,

10) raport o stanie finansow Izby,

11) sprawozdanie finansowe,

12) sytuacje majatkowa, finansowa i dochodowa Izby na podstawie wskaznikow
charakteryzujacych wynik finansowy.

Rozdzial 4
Rodzaje kontroli
815.

1. Komisje Rewizyjne przeprowadzaja kontrole planowe i w wyjatkowych wypadkach

kontrole dorazne.

Kontrola moze by¢ petna lub wybidrcza.

3. Planowa kontrole przeprowadza si¢ jeden raz w roku, przed okresem
sprawozdawczym, a po zamknigciu roku obrotowego.

no

§16.

Kontrola dorazna przeprowadzana jest, w uzasadnionych przypadkach, na wniosek Prezesa
lub Przewodnicacego Rady lzby oraz Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej i polega
w szczegoblnosci na sprawdzeniu poprawnosci i zasadnosci wydatkow na podstawie bilansu
roboczego oraz ewidencji analitycznej i syntetycznej za dany okres sprawozdawczy.



